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DEL ESTADO D!

1ON BASICA

EL INSTITUTO DE LA EDUCACION BASICA DEL ESTADO DE MORELOS (IEBEM), EN TERMINOS DE LOS NUMERALES
11.4.17,11.4.17.1,11.4.17.2,11.4.17.3,11.4.17.4 Y 11.4.17.5 DEL MANUAL DE NORMAS PARA LA ADMINISTRACION DE
RECURSOS HUMANOS EN LA SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA APLICABLE A ESTE ORGANISMO,

CONVOCA
AL PERSONAL DE APOYO Y ASISTENCIA A LA EDUCACION ADSCRITO AL IEBEM, EDUCACION BASICA Y EDUCACION
SUPERIOR (NO DOCENTES, NI PREFECTURAS), A REALIZAR EL TRAMITE PARA OBTENER LA “AYUDA PARA
GASTOS EN UTILES ESCOLARES CICLO ESCOLAR 2025-2026", DE ACUERDO CON LAS SIGUIENTES:

BASES
PRIMERA. La "Ayuda para Gastos en Utiles Escolares” ciclo escolar 2025-2026 concepto “UE” y "Ayuda para Utiles escolares”
ciclo escolar 2025-2026 concepto “UN” consiste en otorgar una ayuda para gastos escolares al Personal de Apoyo y Asistencia
a la Educacién Basica y Superior adscrito al IEBEM, por una sola ocasion al afio, por trabajador, con mas de seis meses de
servicio ininterrumpidos, que tengan hijos en edad escolar en Educacién Basica; Educacion Preescolar, CENDI'S, Jardin de
Nifios, Educacion Primaria, Educacion Especial, Internados, Secundarias Generales, Secundarias Técnicas, Telesecundarias,
Bachillerato (Preparatoria) hasta quinto semestre, sean planteles publicos o particulares y que cumplan con los siguientes:

REQUISITOS
Los trabajadores que deseen participar en términos de esta convocatoria deberan cumplir con lo siguiente:
1. Haber cumplido 6 meses de servicio ininterrumpidos al momento de registrar su tramite en linea.
2. Estar activo (a) durante la vigencia y plazos sefialados en la presente convocatoria.
3. Contar con plaza administrativa con adscripcion a educacion basica y/o educacién superior, (no docentes, ni prefecturas).
4.Tener hijo(a) estudiando en cualquier plantel de Educacién Basica; Educacion Preescolar, CENDI'S, Jardin de Nifios,
Educacién Primaria, Educacién Especial, Internados, Secundarias Generales, Secundarias Técnicas, Telesecundarias,
Bachillerato (Preparatoria) hasta quinto semestre, publicos o particulares.
5. Registrarse durante el periodo del 13 al 15 de agosto del afio en curso en la siguiente liga:
https://oficinavirtual.iebem.edu.mx/utiles escolares/public/. Se debera descargar el comprobante digital con folio exitoso, en el
entendido que no se recibira ningdn tramite sin este comprobante.
6. Debera presentar, en original y copia, los siguientes documentos, en el orden que a continuacion se especifica: 6.1. Formato
de inscripcién; 6.2. Boleta del ciclo escolar 2024-2025 o constancia de estudios especificando el ciclo escolar a cursar (2025-
2026, en hoja membretada con firma y sello de la autoridad educativa que la emite); 6.3. En el caso de bachillerato, presentar
constancia o boleta que especifique la fecha y el semestre a cursar en hoja membretada con firma y sello de la autoridad
educativa del plantel; 6.4. Acta de nacimiento del hijo (a), y 6.5. Ultimo comprobante de pago.

REVISION DE DOCUMENTOS
SEGUNDA. Los trabajadores que hayan realizado el registro en linea deberan presentarse para la revision y entrega de los
documentos descritos en el numeral anterior en el periodo comprendido del 18 al 20 de agosto de 2025, en la explanada de
las oficinas centrales del IEBEM, en el dia y hora siguientes:

APELLIDO PATERNO DEL TRABAJADOR DIA DE RECEPCION HORARIO
AalaE 18/agosto/2025
FalaM 19/agosto/2025 8:30 a 14:30
NalaZ 20/agosto/2025

PROCESO DE PAGO
El pago de la prestacién es por trabajador, independientemente del nimero de hijos que tenga en edad escolar o bachillerato:
El pago se cubrira en la quincena 17/2025. El monto de la ayuda econémica sera el vigente al momento del pago,
identificaAndose con el concepto “UE” para Educacién Basica y “UN" para el caso de los trabajadores homologados. En caso
de haber realizado el tramite y no recibir el pago correspondiente el trabajador debera presentarse al Departamento de
Tramites y Desarrollo de Personal en un plazo de 2 dias habiles, contados a partir de la fecha en que se realice el pago de la
quincena 18/2025, para realizar el reclamo.

TRANSITORIO
Cualquier aspecto no previsto en esta convocatoria sera resuelto por la Direccion de Persona[ y Relaciones Laborales y el
Departamento de Tramites y Desarrollo de Personal del IEBEM.
ernavaca, Morelos, a 13 de agosto del 2025.

DIRECT'OR.G,ENE RA EL INSTITUTO DE LA
EDUCACION BASICA DEL ESTADO DE MORELOS
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